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Yhteystietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdd mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessa kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessa voit olla yhteydessda myos REDUn tietosuojavastaavaan. Hanen nimen ja
yhteystiedot l6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Sisdiset palvelut, KJ-palvelut

Vastuullinen johtaja

Nimi Laukkanen Veli-Pekka
Sahkoposti  veli-pekka.laukkanen@redu.fi
Puh. 040594 5773

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkil6
Nimi Heikkild Pertti

Sahkoposti  pertti.heikkila@redu.fi

Puh. 040 834 8247


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Yhteystietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
Julkinen ja sisdinen puhelinluettelo

Kasittelyn tarkoitus

REDU hoitaa julkista palvelutehtavaa ja kayttaa siind myos julkista valtaa. REDUn
henkilokunnan tyéyhteystietojen tulee olla asiakkaittemme ja yhteistydkumppanei-
den saatavilla, jotta he voivat olla tarvittaessa henkilokuntaan yhteydessa.

HenkilGtietojen sailytysaika
Henkilokuntaan kuuluvan yhteystietoja yllapidetdaan henkilon palvelussuhteen ajan.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyméan (REDU) palveluksessa oleva henkilokunta.

5. Kaisiteltdavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Seuraavalla sivulla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkilotiedot tai henkiltietoryhmat, mista se on
saatu eli henkilotiedon Iahde sekda mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkildtiedon siirron kohde. Taulukko ku-
vaa yleisella tasolla kasittelytoiminnon henkilotietojen tietovirran.
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HenkilGtieto tai
henkil6tietoryhma

Henkil6tiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Henkildn etunimi ja sukunimi

AD-hakemisto
(johon tiedot palvelusuhderekisterista)

Fonecta Totaali / Fonecta Online
REDU puhelinvaihde (Telia)

Henkilon kuva

Henkil6 voi itse lisdta kuvan sisdiseen
puhelinluetteloon sisdisesta puhelin-
luettelosta.

(ei siirretd)

Yksikko ja palvelut
(tulosalue / yksikké tai palvelu)

Palvelusuhderekisterista
tai henkilon itse ilmoittama

Fonecta Totaali / Fonecta Online
REDU puhelinvaihde (Telia)

(tiedot palvelusuhderekisterista)

Sijainen (S) Henkilon itse ilmoittama (ei siirreta)

Esimies (S)

Assistentti (S)

Tehtéva AD-hakemisto Fonecta Totaali / Fonecta Online

REDU puhelinvaihde (Telia)

Matkapuhelin 040-alk.
Lankapuhelin
Puhelin 2 (S)
Puhelin 3 (S)

ICT-palvelujen tai henkilon itsensa il-
moittama REDUn puhelimen numero-
tiedot.

Henkil6 itse voi tallentaa lisdksi oman
henkilokohtaisen numeron, sisdisen
puhelinluettelon kautta.

Fonecta Totaali
REDU puhelinvaihde (Telia)

Puhelin julkinen

seka tieto, l10ytyykd numero myoés
nimellad haettaessa Fonecta Online
(oletuksena valinta, etta loytyy vain
numerolla haettaessa)

ICT-palvelujen tai henkildn itsensa il-
moittama REDUn puhelimen numero-
tiedot.

Fonecta Online

Sahkoposti AD-hakemisto Fonecta Totaali / Fonecta Online
(johon tiedot palvelusuhderekisterista) - REDU puhelinvaihde (Telia)

Muut sahkopostit (S) Henkilon itse ilmoittama (ei siirreta)

Henkildnumero (S) AD-hakemisto (ei siirreta)

Lisatietoja

Palvelusuhderekisterista
tai henkilon itse ilmoittama

Fonecta Online

Koulutus (S)
Kotisivu (S)
Skypetunnus (S)
Twitter (S)
Facebook (S)
LinkedlIn (S)
Vastuualueet (S)

Henkil® itse voi tallentaa naita lisatie-
toja sisdisen puhelinluettelon kautta.

(ei siirreta)

Osoitetiedot
(toimintayksikko)

Palvelusuhderekisterista
tai henkilon itse ilmoittama

Fonecta Totaali / Fonecta Online
REDU puhelinvaihde (Telia)

toéssa REDUssa

Poissaolotiedot, Henkil® itse voi tallentaa naita lisatie- (ei siirreta)
aika ja lisatiedot (S) toja sisdisen puhelinluettelon kautta ja
paattaa niiden julkaisutasosta (julkinen
vai sisdinen).
Yhteystiedon tila Padkayttdja maarittelee (ei siirretd)
(poistunut = ei julkaista)
Kayttajarooli Paadkayttdjia lukuun ottamatta ei kay- (ei siirretd)
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6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Tietoja ei luovuteta, julkiset henkilotiedot on saatavilla verkkosivulla, kts. tietojen
julkaisu.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Yhteystietoja julkaistaan sekd REDUn julkisilla verkkosivulla (www.redu.fi) ja ROKKI-
intrassa (https://rokki.redu.fi ).

Rekisteroity itse osin paatta sisdisen puhelinluettelon hallintaliittyman kautta mita
em tietoja julkaistaan sisdisesti (S) ja mita julkisessa puhelinluettelossa.
- Julkinen puhelinluettelo: https://redu.yhteystiedot.fi
- Sisdinen puhelinluettelo: https://redu.totaali.fi
(toimii vain LUC:n verkon sisdll3, intranet).

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkilotietojen kasittely

Tietojarjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kiytetdan kasittelytoiminnossa:
Fonecta Totaali, Fonecta Online, Telia vaihdepalvelu

Tietojarjestelmissi ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssd varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Yhteystietojen yllapidon kayttooikeuksia hallitaan verkon tunnuksella ja salasanalla.
Yhteystietosivut julkaistaan suojattuna sivustona. Sisdiseen puhelinluetteloon paa-
see vain LUC:n verkon sisdlta (intranet).

Manuaalinen henkilotietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:

Yhteystietojen tarkastamisessa palvelusuhdetietojen kanssa kaytetadan apuna manu-
aalisia luetteloita REDUn palvelussuhdetiedoista.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Em. luettelo on vain rekisterin yhteyshenkilon kdytettavissa ja ne havitetaan tarkas-
tamisen jalkeen.


http://www.redu.fi/
https://rokki.redu.fi/
https://redu.yhteystiedot.fi/
https://redu.totaali.fi/
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8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkil6tietojesi kasittelytoimista l0ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paitéksenteon kohteeksi.

O NGOV RWN

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttda naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X] REDUn verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

X ja www.redu.fi/yhteystiedot -sivulla.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/yhteystiedot

