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Turvallisuusilmoitusten kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkiltietoja. Talla selosteellainformoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkiltietojasi ja mitad oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallosta, rekisteroidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkilo-

tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisestiesim. paperilla tai keskustellen. Henkiltietojen kasittely sisdltda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttamisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaise mi-
sen sekd myos tietojen poistamisen ja havittdmisen.

1. Rekisterinpitdja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitajan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaanjatahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessd kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessavoit olla yhteydessda myds REDUn tietosuojavastaavaan. Hinen nimenja
yhteystiedot lI6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Sisdiset palvelut

Vastuullinen johtaja

Kuntayhtyman johtaja Niemela-Pentti Saija
Sahkoposti saija.niemela-pentti@redu.fi
Puh. 040 048 8881

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkil6
Turvallisuus- ja

tyosuojeluvastaava Leinonen Panu
Sahkoposti panu.leinonen@redu.fi
Puh. 040 667 9190


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Turvallisuusilmoitusten kasittely

Kasittelyssa kaytettdvan rekisterin tai tietovarannon nimi
Turvallisuusilmoitus

Kasittelyn tarkoitus
Mahdollistetaan turvallisuuspoikkeamien, vaaratilanteiden ilmoittaminen ja turvalli-
suusaloitteiden antaminen seka niiden kasittely.

Kasittelyn oikeusperuste
Turvallisuusilmoitusten osalta lakisadteinen tehtava (Tyoturvallisuuslaki).

Nimelld annettujen turvallisuusaloitteiden kasittely perustuu suostumukseen.

e Suostumuksen antaminen
Turvallisuusilmoituslomakkeella kysytaan erikseen suostumus nimella anne-
tun turvallisuusilmoituksen kasittelyyn. Iman suostumusta ilmoitusta lomak-
keen lahettdminen ole teknisesti mahdollista.

e Suostumustietojen sailyttaminen
Webropol jarjestelma tallentaa suostumustiedot.

e Suostumuksen peruminen ja tietojen havittaminen
Aloitteen antajan tulee ottaa yhteytta turvallisuusvastaavaan, mikali haluaa
perua suostumuksen. Aloite poistetaan jarjestelmasta ja aloitteen kasittely
keskeytetaan. Siltd osin, kun aloite on ehditty kasitella osin tai kokonaan,
kasittelytietoja ei poisteta.

Henkil6tietojen sailytysaika
lImoituksia ja aloitteita sailytetadan viisi (5) vuotta.

4. Rekisteroidyt
Kasittelytoiminnossa kasitellaan seuraavien henkiléryhmien tietoja:
REDUn henkilékunta, opiskelijat ja vierailijat, jotka huomaavat vaaratilanteen REDUn
toiminnassa tai alueella.
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Kasiteltavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassataulukossaon esitetty kasiteltavat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilotiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkilétietojen tietovirran.

HenkilGtieto tai Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde
henkil6tietoryhma
Turvallisuusilmoituksen tyyppi Turvallisuusilmoituksen tekija Tietoja eisiirreta

IImoittajan tiedot
[Imoittajan nimija
sdahkopostiosoite (*

Turvallisuusilmoituksessa lisaksi:
- toimintayksikko / kiinteisto

- paikka
- ajankohta
- ketd koskee (kohde)

- kuvaus mita on tapahtunut

Aloitteessa lisaksi:
- paikka
- turvallisuusaloite

- suostumus (jos annettu nimell3)

antaa tiedot lomakkeella

*) Ei kysyta anonyymissa aloitteessa
**) Suostumus kysytadan vain nimella annetussa aloitteessa.

5. Henkilotietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Turvallisuusilmoitusten tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaiselle viranomaiselle laki-
saateiseen tietopyyntoon perustuen esim. tydsuojelu- ja turvallisuusviranomaisille.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Tietoja ei julkaista.

6. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkilotietojen kasittely

Tietojarjestelmat ja/tai tietovarannot, joita kdytetian kisittelytoiminnossa:
Webropol, sahkoposti

Tietojirjestelmissi ja/tai tietovarannoissa henkil6tietojen kisittelyssa varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Webropol kdyttda suojattua verkkoyhteyttd, kayttooikeuksien rajaaminen, kayttdjan
tunnistaminen
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Manuaalinen henkilGtietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdaytetaan henkilotieto-
jen kasittelyssa:

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:

7. Rekisterdéidyn oikeudet ja niiden kdayttdminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkilGtietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi.

PNV HEWN

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttaa naita oikeuksia 16ydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

8. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman liséksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

X REDU turvallisuussivut www.redu.fi/turvallisuus.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/turvallisuus

