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limoittautumis- ja asiakastietojen kasittely, Santasport kurssitoiminta

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkildtietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkildtietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihisi tai henkilGtietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sdilyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava
Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50
96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yhteydessa koh-
dassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkil6on.

Tarvittaessa voit olla yhteydessa myos REDUn tietosuojavastaavaan. Tietosuojavastaavan yhteys-
tiedot |6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Santasport Lapin Urheiluopisto
Valmennuskeskus

Vastuullinen johtaja

Valmennuskeskuspaallikkd Hietanen Eero
Sahkoposti eero.hietanen@redu.fi
Puh. 040502 0124

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilé

Koordinaattori Sirvio Jussi
Sahkoposti jussi.sirvio@redu.
Puh. 040 771 1354

3. Kasittelytoiminnon tiedot
Kasittelytoiminnon nimi

IImoittautumis- ja asiakastietojen kasittely, Santasport kurssitoiminta

Kasittelyssa kaytettdvan rekisterin tai tietovarannon nimi
Kurssiasiakkaiden tietojen kasittely

Kasittelyn tarkoitus
Kurssivarausten asiakastietojen hoitaminen ja maksujen valvonta.


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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Kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittely perustuu asiakassuhteeseen (sopimus), joka syntyy, kun henkild tekee va-
rauksen kurssille tai koulutukseen.

Ylakoululeirille osallistuvien terveys- ja ladkintatietojen kasittely perustuu asiakkaalta erikseen pyy-
dettyyn suostumukseen.

e Suostumuksen antaminen
Suostumustieto kysytdan terveys- ja ladkintatietojen kerddamisen yhteydessa ko. lomakkeella.
e Suostumustietojen sailyttiminen
Suostumustietoja sdilytetaan tietojen kerdayslomakkeella niiden sailytysajan.
e Suostumuksen peruminen ja tietojen havittdminen
Asiakas- tai lapsen huoltaja voi pyytada terveys- ja ladkintatietojen poistamista. Kesken oleva
koulutus tai leiri voidaan joutua tall6in keskeyttdmaan.

Henkil6tietojen sailytysaika
Henkilotietoja sdilytetaan padsaantodisesti kolme (3) vuotta asiakassuhteen paattymisesta. Suostu-
mukseen perustuvat erityisten henkil6tietoryhmien tiedot poistetaan tai anonymisoidaan viimeis-
taan koulutuksen paatyttya.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Santasport Lapin Urheiluopiston kurssi- ja koulutusasiakkaat voivat olla yksittaisia henkil6ita tai yri-
tysten, yhteisdjen ja tydnantajien henkilostoa. Asiakkaat voivat olla myds alaikaisia

5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkil6tiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon ldhde seka mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilétiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

5.1. Perustiedot (kysytdan kaikilta)

Henkil6tieto tai henkil6tietoryhma Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde
Kurssiasiakkaan taydellinen nimi Asiakas ilmoittaa tiedot Uimakoulun asiakkaiden tietojen ka-
Kurssiasiakkaan osoitetiedot sittely (Learn to Swim log sovellus)
Kurssiasiakkaan syntymaaika

Kurssiasiakkaan sukupuoli Laskutus

Kurssiasiakkaan huoltajan nimi- ja Perinta (tarvittaessa)

yhteystiedot (alaikdinen) Kurssiasiak-
kaan puhelinnumero ja sahkoposti
Kurssiasiakkaan huoltajan nimi ja yh-

teystiedot

Laskutusasiakkaan nimi tai yrityksen | Asiakas ilmoittaa tiedot Laskutus
nimi henkil6tunnus tai Y-tunnus Perintd (tarvittaessa)




5.2 VST-koulutuksien lisatiedot

Vapaana sivistystyona (VST) jarjestettadvissa koulutuksissa kasitella lisdksi seuraavia tietoja koulutuksen ra-

hoittajan eli Opetus- ja kulttuuriministerion edellyttamia taustatietoja.
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Henkil6tieto tai henkil6tietoryhma

Henkilotiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Tausta- ja koulutustiedot
e koulutusaste
e elamanvaihe
e sukupuoli
e aidinkieli

Asiakas ilmoittaa tiedot

Ei siirreta

5.3 Yldkoululeiritykseen liittyvat lisatiedot:

Henkil6tieto tai henkil6tietoryhma

Henkilotiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Opiskeluun ja ohjaukseen liit-

tyvat tiedot

e tieto opiskeluiden itsenai-
sessa tyoskentelyssa koe-
tuista haasteista (vapaa-
muotoinen)

e motivaatiota koskeva va-
paamuotoinen tekstikentta

e koulun tiedot

e aineiden keskiarvot

e liikunnan arvosana

Asiakas ja alaikaisen lapsen
huoltaja

Ei siirreta

Urheiluun ja valmennukseen

liittyvat tiedot

e lajiryhma

e lajivalmentajan nimi

e liikkunnanopettaja nimi

e saavutukset urheilussa

e harjoitustiedot ja harjoitus-
maarat

e lepotiedot

e erityisruokavaliot

Asiakas ja alaikaisen lapsen
huoltaja

Ei siirreta

Terveystiedot ja laakitys (*

e perussairaudet ja/tai
laakitys (*

e suostumus.

Asiakas ja alaikaisen lapsen
huoltaja

Ei siirreta

¢ |upa lapsista otettujen ku-
vien kayttoon (kylla/ei)

Asiakas ja alaikaisen lapsen
huoltaja

Ei siirreta

*) Erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvia tietoja, joiden kasittelyyn kysytdan erikseen suostumus.
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5 Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Henkilotietoja voidaan luovuttaa toimivaltaisille viranomaisille lakisdateisella perusteella.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

HenkilGtietojen julkaisu
Henkilotietoja ei julkaista.

6. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojarjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kdytetadan kasittelytoiminnossa:
Lyyti, Power BI, Office 365.

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssd varmistetaan tietoturva
seuraavasti:

Kayttooikeuksien rajaaminen ja kdyttajien tunnistaminen ja kdyton seuranta. lImoittautumislomake
kayttaa suojattua verkkoyhteytta. AP| kayttaa salattua yhteytta..

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotietojen kasittelyssa:
Excel-taulukot / tulosteet kurssien osallistujista kurssien kouluttajille ja laskutusta varten. Tarvitta-
essa kaytetaan sahkopostia / turvapostia tietojen ja tiedostojen siirrossa.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Manuaalisessa kasittelyssa noudatetaan REDUn tietoturvaohjeistusta.

7. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdayttaminen

8.

Jakelu

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilGtietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paitéksenteon kohteeksi.

O N U s WN

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttda naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallennetaan REDUn
intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla.
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