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Opiskelijoiden ilmoituskanavan tietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkiltietoja. Talla selosteellainformoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkiltietojasi ja mitad oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallosta, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkilo-

tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisestiesim. paperilla tai keskustellen. Henkiltietojen kasittely sisdltda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttamisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaise mi-
sen sekd myos tietojen poistamisen ja havittdmisen.

1. Rekisterinpitdja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitajan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaanjatahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessd kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessavoit olla yhteydessda myds REDUn tietosuojavastaavaan. Hinen nimenja
yhteystiedot lI6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Oppimisen suunnittelu ja kehittamispalvelut

Vastuullinen johtaja

Vararehtori Karusaari Riitta
Sahkoposti riitta.karusaari@redu.fi
Puh. 040 741 2607

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkil6
Pedagoginen paallikkod Mansikkasalo Satu
Sahkoposti satu.mansikkasalo@redu.fi
Puh. 040 047 1073


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnon nimi
Opiskelijoiden ilmoituskanavan tietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettdvan rekisterin tai tietovarannon nimi
Opiskelijoiden ilmoituskanava epaasiallisesta kayttaytymisestd -lomake.

Kasittelyn tarkoitus

IImoituskanavan tarkoitus on saada tieto opiskelijalta hanen kokemastaan hairin-
nasta, kiusaamisesta tai vakivallasta ja sen jdlkeen puuttua asiaan siten, etta opiskeli
jan lakisaateinen oikeus turvalliseen opiskeluymparist6on toteutuu.

Kasittelyn oikeusperuste

Opiskelijoiden antamien ilmoitusten kasittely perustuu opiskelijan oikeuteen turvalli-
seen opiskeluympaéristoon (Ammattikoululaki 80 § ja Laki tutkintokoulutukseen val-
mentavasta koulutuksesta 26 §).

Henkil6tietojen sailytysaika

Opiskelijoiden ilmoituskanavan tietoja sailytetdan ilmoituskanavajarjestelmassa
kolme vuotta. Kasittelyyn mm asianhallintaan siirrettyja tietoja sailytetdaan ko. asian
kasittelyn mukaisen sdilytysajan tiedonohjaussuunnitelman (TOS) mukaisesti.

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Lapin koulutuskeskus REDUn ja Santasport Lapin Urheiluopiston opiskelijat.
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5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassataulukossaon esitetty kasiteltavat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilotiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkilétietojen tietovirran.

Henkil6tieto tai Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde

henkil6tietoryhma

[Imoittajan nimija yhteystiedot (* lImoituslomake (opiskelija) Mikali ilmoituksen perusteella on

Oppilaitos tarve kdynnistaa kuulemismenttely
ja/tai kurinpidolliset toimenpiteet, il-

Epaasiallisen kayttaytymisen tiedot: moituksen tiedot siirretdan asianhal-

- tyyppi (héirint3, syrjinta, louk- lintajarjestelmaan.

kaava kaytos, seksuaalinen hai-
rinta, vakivalta)

- missd on tapahtunut

- mika taho on ollut osallisena tai
aiheuttajana

- mitd on tapahtunut ja milloin

(kuvaus)
- tapahtumaan liittyvat liitetiedos-

tot.
[Imoituksen lahettamisen paiva- Tallentuu automaattisesti, kun
maara ja kellonaika. ilmoitus lahetetaan.

*) llmoitus kasitellaan ensisijaisesti nimettdmana eli epaasialliseen kayttdytymisen aiheuttajalle eiilmoiteta il-
moittajan nimi ja yhteystietoja. Mikaliilmoituksen kasittely edellyttda kuulemis-, huomautus- tai kurinpitomenet-
telyn kdynnistamista, myos epdasialliseen kayttaytymisen aiheuttaja voi saada tietoonsa ilmoittajan nimen osana
kasittelya.

6. Henkilotietojen luovutus ja julkaiseminen
Henkil6tietojen luovutus
IImoituksen tietoja voidaan osana kasittelya luovuttaa opiskelijan huoltajalle tai
muulle lailliselle edustajalle Ammattikoululain 80 § 6 mom. perusteella.

IImoituksen tietojavoidaan luovuttaa lakisadteiseen perusteeseen perustuen muulle
toimivaltaiselle viranomaiselle esim. Poliisille

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
IImoituksen tietoja ei julkaista.
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7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkilotietojen kasittely

Tietojirjestelmat ja/tai tietovarannot, joita kidytetddn kisittelytoiminnossa:
Webropol, séhkodposti ja asianhallinta.

Tietojdrjestelmissi ja/tai tietovarannoissa henkil6tietojen kéasittelyssa varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Tietojarjestelmat kaytto edellyttaa kayttdjan tunnistautumista ja tietojarjestelmien
tietojen siirroissa ja sailyttamisessa kaytetaan salausta.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kaytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:
Sahkopostiviestit ja manuaalisesti laaditut muut asiakirjat.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Viestien ja manuaalisesti laadittujen asiakirjojen sailyttamisessa kasittelyssa nouda-
tetaan REDUn tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksia.

8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdayttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi (*

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi.

O NOUAWN

*) llmoituksessa annettujatietoja eipoisteta, koska kasittely perustuu lakisdateiseen
velvoitteeseen.

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttaa naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X REDUnN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet jawww.redu.fi/palaute.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/palaute

