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Opiskeluhuoltokertomusten (OHK) kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdd mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU)
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessa kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessa voit olla yhteydessda myos REDUn tietosuojavastaavaan. Hanen nimen ja
yhteystiedot l6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Lapin koulutuskeskus REDU
Opiskelijapalvelut

Vastuullinen johtaja

Kuntayhtyman johtaja Niemela-Pentti Saija
Sahkoposti saija.niemela-pentti@redu.fi
Puh. 040 048 8881

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilé
Pedagoginen paallikko Karusaari Riitta
Sahkdposti riitta.karusaari@redu.fi
Puh. 040 741 2607


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Opiskeluhuoltokertomusten (OHK) kasittely.

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
Opiskeluhuoltokertomukset

Kasittelyn tarkoitus
Opiskeluhuoltotietojen kirjaaminen.

Kasittelyn oikeusperuste
Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013 20 § velvoittaa koulutuksen jarjestdjaa
(REDU) yllapitamaan yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisteria.

HenkilGtietojen sailytysaika
Opiskelijahuoltokertomuksen tietoja sdilytetadn opiskeluaika ja sen jalkeen vield 10
vuotta.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:

REDUn opiskelijat eli opiskeluhuoltopalvelujen kayttdjat, opiskelijan huoltajat seka
opiskeluhuoltoon osallistuneet muut henkilot sekad henkil6t, joille on luovutettu opis-
keluhuoltotietoja.
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5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkil6tiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde seka mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilétiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

Huom! Opiskelijahuoltokertomusten tekeminen Aura OHK-jarjestelmassa on paattynyt 7.2.2024 alkaen.
Toistaiseksi opiskelijahuoltokertomukset tehddaan manuaalisesti.

HenkilGtieto tai Henkil6tiedon ldhde Henkil6tiedon siirron kohde
henkil6tietoryhma

Opiskelijan tiedot: Opiskelijatietojen kasittely Ei siirreta

Opiskelijan nimi (Studenta)

Henkilotunnus

Kotikunta

Yhteystiedot

Alaikdisen tai muutoin vajaaval-
taisen opiskelijan huoltajan tai
muun laillisen edustajan nimi ja
yhteystiedot.

Opiskeluhuoltokertomus: Opiskeluhuoltohenkil6sto Ei siirreta
Opiskeluhuoltoasia kirjaa

Opiskeluhuoltoasia vireillepa-

nija Tiedot saadaan opiskelijalta tai ha-

Opiskelijan tilanteen selvittdmi- | nen huoltajalta tai muulta lailliselta
sen aikana toteutetut toimenpi- | edustajalta.

teet.

Tiedot asian kasittelystd monia-
laisen asiantuntijaryhman ko-
kouksessa, kokoukseen osallis-
tuneet henkil6t ja heidan ase-
mansa, kokouksessa tehdyt paa-
tokset, paatosten toteuttamis-
suunnitelma seka toteuttami-
sesta ja seurannasta vastaavat
tahot.

Toteutetut toimenpiteet
Kirjauksen paivamaara seka kir-
jauksen tekija ja hanen am-
matti- tai virka-asemansa.
Tietojen luovutustiedot Tietoja luovuttava vastuuhenkild Ei siirreta
(mita tietoja, kenelle sivulliselle | kirjaa
ja milla perusteella tietoja on
luovutettu)
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6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus

Opiskeluhuoltokertomuksen tiedot ovat salassa pidettavia. Niistd voidaan luovuttaa
tietoja ainoastaan toimivaltaiselle viranomaiselle lakisaateisella perusteella tai rekis-
teroidylta saadulla kirjallisella suostumuksella. Jos tietoja luovutetaan, kirjataan tie-
toihin, kenelle sivulliselle ja millad perusteella tietoja on luovutettu.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Opiskeluhuoltokertomuksen tietoja ei julkaista.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojdrjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kdytetdan kasittelytoiminnossa:
Manuaalinen kasittely 7.2.2024 alkaen, aiemmin Aura OHK

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssa varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Tietoja sailytetaan asianmukaisesti suojattuna ulkopuolisilta teknisin suojakeinoin.
Tiedot taltioidaan tietojarjestelmaan, jonne kayttajien tulee kirjautua omalla tunnuk-
sella ja salasanalla.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:

Manuaalisesti laadittuja opiskeluhuoltokertomuksia ja niihin liittyvia asiakirjoja tie-
toja sailytetdan lukituissa kaapeissa.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Opiskeluhuoltoon liittyvid manuaalisia asiakirjoja kasitellaan tietoturvallisesti REDUn
tietosuojaohjeiden mukaisesti.
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8. Rekisteréidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilGtietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

O N O U R~ W N

Olla joutumatta automaattisen paitéksenteon kohteeksi.

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kdyttaa naita oikeuksia 16ydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X] REDUn verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet

