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JOTPA Matkalla osaajaksi -hankeen asiakkaiden tietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roityd (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil-
tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkil6tietojen kasittely sisdltdd mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessa kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessa voit olla yhteydessda myos REDUn tietosuojavastaavaan. Hanen nimen ja
yhteystiedot l6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

Yhteisrekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot
Eiole

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Ty6elamapalvelut

Vastuullinen johtaja

Tybelamapalvelupaillikkd  Tuomisto Sirpa
Sahkoposti sirpa.tuomisto@redu.fi
Puh. 0405840247

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilo
Hankekoordinaattori Panu Antti
Sahkoposti antti.panu@redu.fi
Puh. 040 158 0951


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
JOTPA Matkalla osaajaksi -hankeen asiakkaiden tietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
JOTPA Matkalla osaajaksi hankkeen asiakasrekisteri

Kasittelyn tarkoitus
Suomessa asuvien ukrainalaisten (hankkeen asiakkaiden) osaamista ja tyollistymista
tukevien palvelujen toteuttamiseen liittyva henkilotietojen kasittely.

Kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittely perustuu ilmoittautumisvaiheessa palveluista kiinnostu-
neen henkiléon antamaan suostumukseen.

e Suostumuksen antaminen
Palveluista kiinnostunut henkild antaa henkilotietoja ilmoittaessaan suostu-
muksen niiden kdyttdmiseen palveluihin ohjaamisessa. llman suostumusta
henkil6a ei ohjata palveluihin.
e Suostumustietojen sailyttaminen
Suostumistieto sisdltyy lomakkeeseen, jolla hanelta kysytaan henkilétietoja.
e Suostumuksen peruminen ja tietojen hdvittdminen
Henkilo, joka ei osallistunut hankkeen hanelle ohjaamiin palveluihin, voi pe-
rua antamansa suostumukseen ottamalla yhteytta selosteen kohdassa 2.
esitettyyn yhteyshenkiloon.

Hankkeen palveluihin osallistumisen osalta henkilotietojen kasittely perustuu sopi-
mukseen (asiakassuhteeseen), joka katsotaan muodostuneen, kun hakija osallistuu
hankkeen tarjoamiin palveluihin (jatkossa asiakas).

Henkilotietojen sdilytysaika

Hankkeen asiakkaiden tietoja sdilytetaan hankkeen toteuttamisen ajan eli
31.12.2024 saakka. Hankeen jalkeen salytetdan anonymisoituja ja maarallisia tietoja
hankkeen asiakkaista 10 vuotta.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Hankkeen kohderyhma eli asiakkaita ovat Suomessa asuvat ukrainalaiset.
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5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkil6tiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde seka mihin se mahdollisesti siirretdaan eli henkilétiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

HenkilGtieto tai Henkil6tiedon ldhde Henkil6tiedon siirron kohde
henkil6tietoryhma

asiakkaan Henkil6/Asiakas ja/tai koto- Palvelun tuottaja

- nimi kunta Arffman Finland Oy tai REDU Edu Oy
- puhelinnumero (lomake)

- sahkopostiosoite

- arvioi kielitaidosta

- avun tarve

- tieto onko hakenut tilapaista suo-
jelua

- osallistuuko kototutumiskoulu-
tukseen

- osallistuuko ty6elamapalveluden
ja kuntakokokeilujen palveluihin.

- onko toissa ja vastako nykyinen
ammattitaito tyossa vaadittavaa
osaamista

- hakijan tilanne, toissa, elakkeelld,
tyokyvyttomyys

- millaisessa tydssa (jos toissa)

- millaisesta koulutuksesta olisi
kiinnostunut.

Suostumus henkil6tietojen Henkil6/Asiakas (lomake) Ei siirreta
kasittelyyn
Hankkeen palvelut, joita asiakas on : Palvelun tuottaja Ei siirreta
hankkinut tai kdyttanyt asiakkaan osallistumistietojen

perusteella

6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaiselle (suomalaiselle) viranomaiselle lakisaatei-
seen tietopyyntoon liittyen.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Henkilotietoja ei julkaista.
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7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojdrjestelmat ja/tai tietovarannot, joita kdytetdan kasittelytoiminnossa:
0365-pilvipalvelu, OneDrive

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssa varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Tietojarjestelmat kayttavat suojattua verkkoyhteytta ja tietoihin paasya on rajoitettu
kayttooikeusvaltuuksin.

Manuaalinen henkilotietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:

Asiakkaiden henkilotietolomakkeita kasitelldan ja tietoja asiakkaiden kdyttamista
palveluista yllapidetdan manuaalisesti (Excel-tiedosto).

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Asiakkaiden henkilotietolomakkeita ja asiakasrekisteritietoaja kasitellaan ja sailyte-
tadn REDUn tietoturvaohjeiden mukaisesti.

8. Rekisteréidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilGtietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paitoksenteon kohteeksi.

NV RWN

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttda naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

X] Hankkeen verkkosivu www.redu.fi/matkalla-osaajaksi



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/matkalla-osaajaksi

