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Tarjouspalvelun henkilotietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkildtietoja. Talld selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siita, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mitd oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallosta, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihisi tai henkilGtietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen sekd myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava
Rekisterinpitajan nimi ja osoite:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni

Korvanranta 50
96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tdahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yhteydessa koh-
dassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkil6on.

Tarvittaessa voit olla yhteydessa myds REDUn tietosuojavastaavaan. Tietosuojavastaavan yhteys-
tiedot 16ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kaisittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Talouspalvelut

Vastuullinen johtaja

Talouspaallikkd Vanhatalo Leena
Sahkoposti leena.vanhatalo@redu.fi
Puh. 040 198 4192

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkild

Tehtavanimike Sarviaho Annika
Sahkoposti annika.sarviaho@redu.fi
Puh. 040 199 6397

3. Kasittelytoiminnon tiedot
Kasittelytoiminnon nimi

Tarjouspalvelun henkil6tietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettdvan rekisterin tai tietovarannon nimi
Cloudia Tarjouspalvelu

Kasittelyn tarkoitus
Hankintojen kilpailutuksessa tarjouspyyntéjen ja tarjousten kasittely.


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava

Kasittelyn oikeusperuste
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Tarjouspyyntojen ja tarjousten tietojen kasittely perustuu julkisista hankinnoista sdaadettyyn laki-

saateiseen velvoitteeseen.

Tarjousten osalta henkildtietojen kasittely perustuu myo6s sopimukseen, joka muodostuu hankin-
tayksikon (rekisterinpitdjan) ja tarjouksen antajan vilille, kun yritys (toimittaja) antaa sitovan tar-

jouksen tarjouspalvelussa.

Henkil6tietojen sailytysaika

Tarjouksia ja niihin sisatyvia henkilotietoja sailytetdaan 15 vuotta.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Hankintayksikon / rekisterinpitajan ja yhteishankinnassa yhteistydkumppanin henkilokunta seka
tarjouksen antaneen yrityksen (toimittajan) henkilékunta tai edustaja.

5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden lahteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltdavat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
I6tiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretaan eli henkilotiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

Huom! Hankintayksikon ja yrityksen tiedoissa varsinaisia henkilotietoja ovat tarjouspyyntoon ja tarjoukseen sisal-

tyvien yhteyshenkildiden tiedot.

5.1 Hankintayksikdon (REDU) palvelun kayttajien ja tarjouspyyntoihin liittyvat henkilotiedot

Henkil6tieto tai henkil6tietoryhma

Henkil6tiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Palvelun kayttdja- ja tunnustiedot
- etunimi ja sukunimi

- sahkopostiosoite

- tunnistautumistiedot (salasana)

- organisaatio

- kayton lokitiedot

Kayttaja / REDUn henkildkunta

Ei siirreta

Tarjouspyynnén yhteyshenkil6t:
- nimi

- tehtavanimike

- sdhkopostiosoite

- organisaatio / yksikko

- organisaation osoitetiedot

- tarjouspyynnon tiedot.

Kayttaja / tarjouspyynnon laatija

Asiahallinta (hankinnan valmis-
telu)

Asiahallinta




5.2 REDUIle tarjouksen antaneen yrityksen yhteyshenkiléiden henkilotiedot

HenkilGtieto tai henkil6tietoryhma

Henkil6tiedon ldhde

Henkil6tiedon siirron kohde

Yrityksen tarjouksessa antamat tiedot
tarjoukseen liittyvistd yhteyshenki-
|Gista:

- nimi, tehtavanimike tai asema yrityk-
sessa

- yhteystiedot

- muut tarjousta koskevat tiedot

tiedot tarjoukseen.

Tarjouksen antavan yrityksen tiedot Tarjouksen antava yritys antaa Ei siirreta

- yrityksen nimi, nama tiedot rekisterdityessdan

- Y-tunnus, palveluun.

- postiosoite ja muut yhteystiedot

- yrityksen edustajan etunimi ja suku-

nimi

- sdhkopostiosoite ja muut yhteystie-

dot

Tarjouksen yhteyshenkiléiden tiedot | Tarjouksen antava yritys kirjaa Asiahallinta

(tarjousten kasittely)

6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaiselle viranomaiselle lakisdateiseen tietopyyntdon liittyen.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu

Tarjouspyynnoét ja tarjousten perusteella tehdyt hankintapdatokset julkaistaan siten kuin hankinta-

lainsdadanto velvoittaa.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojidrjestelmét ja/tai tietovarannot, joita kdytetdan kasittelytoiminnossa:

Cloudia Tarjouspalvelu

Tietojirjestelmissé ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kisittelyssa varmistetaan tietoturva

seuraavasti:

Tarjouspalvelun kadytto edellyttaa rekisterditymista, kayttajatunnusta ja salasanaa.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotietojen kasittelyssa:
Tarjousten kasittelyssd ml. lisdtietojen kysymisessa voidaan kayttda sahkdpostia ja muita viestipal-

veluja.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Salassa pidettavien tarjoustietojen kasittelyssa huomioidaan REDUn ohjeet salassa pidosta ja tieto-

turvasta.
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8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

9.

Jakelu

Rekisterdidyn oikeudet koskevat vain tarjouspyyntdjen ja tarjousten sisaltdmien henkildiden (rekis-
terdityjen) henkil6tietoihin mm yhteyshenkildiden tietoihin. Rekisteroityjen oikeudet eivat koske
muita tarjouspyyntdjen ja tarjousten tietoja.

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroityna Sinulla tarjouspyyntoéjen ja tarjousten osalta alla lue-
tellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista [6ydat tasta tietosuojaselosteesta.
2. Saada paasy tietoihin
3. Oikaista tietoja

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttaa naita oikeuksia |6ydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallennetaan REDUn
intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden kopiot ovat saatavilla:

REDUn verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet

