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Uutiskirjeiden vastaanottajatietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdd mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessa kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessa voit olla yhteydessda myos REDUn tietosuojavastaavaan. Hanen nimen ja
yhteystiedot l6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Sisdiset palvelut

Vastuullinen johtaja

Nimi Niemela-Pentti Saija
Sahkoposti  saija.niemela-pentti@redu.fi
Puh. 040 048 8881

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilé
Nimi Jokinen Henna

Sdhkoposti  henna.jokinen@redu.fi

Puh. 040 843 7670


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Uutiskirjeiden vastaanottajatietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
REDU uutiskirje

Kasittelyn tarkoitus
Uutiskirjeilla tiedotetaan REDUn ajankohtaisista asioista seka uutiskirjeiden tilaajille
lisdksi my0s tarjolla olevista koulutus yms. palveluista.

Kasittelyn oikeusperuste

Sisdiset uutiskirjeet: Henkilokunnan osalta kasittely perustuu sopimukseen: palve-
lussuhteeseen ja luottamushenkildiden osalta luottamustehtdvan (esim. hallituksen
tai tarkastuslautakunnan jasen) hoitamiseen.

Asiakas-uutiskirjeet: Kasittely perustuu uutiskirjeen tilaajan (REDUn asiakkaan) anta-
maan erilliseen suostumukseen tai REDUn asiakkaan muussa yhteydessa erikseen
antamaan suoramarkkinointilupaan.

e Suostumuksen antaminen
Asiakaan uutiskirjeen tilauksen yhteydessa antaa suostumuksen.

Voidaan kayttda myos muussa yhteydessa esim. REDU.FI neuvonta ja ohjaus-
palvelujen yhteydessa yhteydenottolomakkeella annettua suostumusta suo-
ramarkkinointiin. Talléin asiakasta informoidaan erikseen, ettd hanet on lii-
tetty uutiskirjeen tilaajaksi aiemmin antaman suoramarkkinointisuostumuk-
sen perusteella.

e Suostumustietojen sailyttaminen
Suostumistietoja sailytetdan uutiskirjejarjestelmassa.

e Suostumuksen peruminen ja tietojen hdvittdminen
Uutiskirjeessa on lopussa linkki, jolla asiakas voi perua uutiskirjeen tilauksen.

Henkilotietojen sdilytysaika
Sisdiset: Palvelussuhteen ajan
Asiakas: Kunnes asiakas peruu uutiskirjetilauksen tai suoramarkkiointiluvan.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:

Sisdiset: REDUn henkilokunta ja luottamushenkil6t.

Asiakkaat: Uutiskirjeen tilannut tai erillisen suoramarkkinointisuostumuksen antanut
REDUn asiakas.
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5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkil6tiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretaan eli henkil6tiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

HenkilGtieto tai Henkil6tiedon ldhde Henkil6tiedon siirron kohde
henkil6tietoryhma

Sisdiset uutiskirjeet: Keskitetty kayttdoikeuksien hallinta | Ei siirreta

Sahkopostiosoite (henkilokunta ja luottamushenki-

(REDU sdhkopostisosoite) 16t)

Asiakas-uutiskirjeet: Uutiskirjeen tilaaja. Ei siirreta

Sahkopostiosoite (asiakkaan

sdhkopostisosoite Voidaan kayttda REDUn asiakkaan

muussa yhteydessa antamaa sah-
kopostiosoitetta, mikali han on an-
tanut aiemmin suoramarkkinointi-
luvan.
Suostumustieto Uutiskirjeen tilaaja. Ei siirreta
Voidaan kayttda myds muussa yh-
teydessa esim. REDU.FI neuvonta ja
ohjauspalvelu verkossa (yhteyden-
ottolomakkeella) annettua suostu-
musta suoramarkkinointiin.
Sahkopostin toimivuustieto Vastaanottajan kdyttama sahko- Ei siirreta
postipalvelin / -palvelu

Sisdiset ja Asiakas-uutiskirjeet: = Uutiskirjeen vastaanottaja tuottaa

Uutiskirjeen avanneiden luku- tiedon avatessaan uutiskirjeen.

maara (*
*) Huom! Uutiskirjejarjestelma ei tallenna tietoa, kuka tai ketkd ovat avanneet uutiskirjeen. Seurataan vain avat-
tujen uutiskirjeiden lukumaaratietoja (tavoitettavuus).

6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaiselle viranomaiselle lakisdateiseen tietopyyn-
toon liittyen.

HenkilGtietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Uutiskirjeiden avanneiden lukumaaratietoja tietoja voidaan julkaista henkilokunnalle
REDUn intrassa ja asiakkaille myos tarvittaessa REDUn verkkosivuilla
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7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojarjestelmat ja/tai tietovarannot, joita kdytetdan kasittelytoiminnossa:
Lianamailer, AD

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssa varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Uutiskirjepalvelu kayttaa suojattua verkkoyhteytta. Palvelun kaytto ja tietoihin paasy
on rajattu kayttéoikeuksin (tunnukset ja salasanat)

Manuaalinen henkilotietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:
Sahkopostiosoitteita sisdltdvat siirtotiedostot (CSV)

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Kasitellddn LUC-tietoturvaohjeiden mukaisesti — havitetdan onnistuneen siirron jal-
keen.

8. Rekisteréidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilGtietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

© N o U Rk W N

Olla joutumatta automaattisen paitéksenteon kohteeksi.

Lisatietoa naistd oikeuksista ja miten voit kayttda naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

X] www.redu.fi/uutiskirje.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
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