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Sie osaat ja kuulut -hankkeen asiakkaiden osaamistietojen kasittely.

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roityd (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkil6tietojen kasittely sisdltdd mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessa kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkil6on.

Tarvittaessa voit olla yhteydessda myos REDUn tietosuojavastaavaan. Hanen nimen ja
yhteystiedot l6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

Yhteisrekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot
Eiole

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Oppimisen suunnittelu- ja kehittamispalvelut

Vastuullinen johtaja

Nimi Karusaari Riitta
Sahkoposti  riitta.karusaari@redu.fi
Puh. 040 741 2607

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilo
Nimi Peratalo Essi

Sahkoposti  essi.peratalo@redu.fi

Puh. 040 668 6385


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnon nimi
Sie osaat ja kuulut -hankkeen asiakkaiden osaamistietojen kasittely.

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
Osaamiskartoitusrekisteri

Kasittelyn tarkoitus
Yllapidetdan hankkeen asiakkaiden osaamisen ja osaamisen kehittamisen tietoja.

Kasittelyn oikeusperuste
Kasittely perustuu hankkeen asiakkaan ja hankkeen véliseen asiakassuhteeseen eli
sopimukseen.

HenkilGtietojen sailytysaika
Hankkeen asiakkaiden osaamisen- ja osaamisen kehittdmisen tietoja sdilytetaan
hankkeen toteuttamisen ajan.

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Hankkeen kohderyhmana olevat, kotona lapsia hoitavat Rovaseudun maahanmuut-
tajataustaiset vanhemmat.

5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde seka mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilétiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

ten nimitietoja)
Kielitaito ja puhutut kielet

Henkilotieto tai Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde
henkil6tietoryhma
Henkilon nimi Henkil6lta itseltaan Ei siirreta

Perhetiedot (ei perheen jasen-

Tyokokemus ja koulutustiedot

tavoitteet hankkeen ajalle

Henkilolle laadittu osaamisen Hankehenkilékunnan ja asiakkaan Ei siirreta
kehittdmissuunnitelma sisdltden | yhdessa laatima

6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus

Hankkeen asiakkaiden tietoja voidaan luovuttaa tietopyynndn tehneelle toimivaltai-
selle viranomaiselle lakisdateiseen tietopyyntdon perustuen tai asiakkaan erikseen
antamalla kirjallisella suostumuksella.
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Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Henkilotietoja ei julkaista. Hankkeen asiakkaiden tiedoista koottuja anonyymisoituja
tilastotietoja voidaan julkaista.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojarjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kdytetadan kasittelytoiminnossa:
Office 365 / OneDrive ja Teams -tyotila

Tietojarjestelmissi ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssd varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:
Rajoitetut kdyttooikeudet ja suojattu verkkoyhteys.

Manuaalinen henkilotietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:

Osaamiskartoitustiedot kootaan manuaalisesti yllapidettavaan Excel-tyokirjatauluk-
koon ja osaamisen kehittamissuunnitelmat laaditaan erillisind asiakaskohtaisina
Word-tiedostoina.

Tietojen kokoamisessa ja kasittelyssa voidaan kayttda myos kaytattaa erillisia tieto-
pyynto ja tietojen kartoituslomakkeita.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:

Manuaalisesti taytetyt tiedostot tallennetaan REDUn kaytossa olevaan Office /
OneDrive -kansioon tai Teams-tyotilaan, johon on rajatut kayttooikeudet. Kasin tal-
lennetut lomakkeet havitetdan tietoturvallisesti, kun tiedot on sydtetty sahkdisiin
tiedostoihin.

8. Rekisteréidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi.
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Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kdyttaa naita oikeuksia 16ydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
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9. Jakelu
Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:
X] REDUn verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla
X] REDUN hankkeet www.redu.fi/sie-osaat -sivulla



http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/sie-osaat

