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Koulutusohjattavien ja -valmennettavien tietojen kasittely (OHO-hanke)

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkil6tietojen kasittely sisdltdd mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessa kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkil6on.

Tarvittaessa voit olla yhteydessda myos REDUn tietosuojavastaavaan. Hanen nimen ja
yhteystiedot l6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Lapin koulutuskeskus REDU
Opiskelijapalvelut / Ohjauksella opintoihin (OHO) -hanke

Vastuullinen johtaja

Nimi Purontaus Sirkku
Sahkoposti sirkku.purontaus@redu.fi
Puh. 044 725 0101

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilé
Pedagoginen paallikko Karusaari Riitta
Sahkdposti riitta.karusaari@redu.fi
Puh. 040 741 2607


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Koulutusohjattavien ja -valmennettavien tietojen kasittely (OHO-hanke).

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
Foreammatti ja Aamos Group Oy:n asiakastietojarjestelma.

Kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoituksena on tuottaa Ohjaamon / OHO-hankeen asiakkaalle koulutus-
ohjaus ja -valmennuspalveluja, jolla edistetdan asiakkaan mahdollisuutta siirtya opis-
kelemaan tai tyollistymaan.

Kasittelyn oikeusperuste
Asiakastietojen kasittely perustuu Ohjaamon / OHO-hankkeen (REDUn hanke) asiak-
kaan vilille syntyvaan asiakassuhteeseen (sopimussuhde).

HenkilGtietojen sailytysaika

Koulutusohjattavien tietoja sailytetdan 5 vuotta hankkeen paattymisen 31.1.2022
jalkeen (Foreammatti). Koulutusvalmennettavien tietoja sailytetaan puoli vuotta val-
mennuksen paattymisen jalkeen (Aamos Group Oy).

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Kohderyhmana ovat ilman opiskelupaikkaa jadneet (15-29 v.) nuoret, ammatillisen
tai lukiokoulutuksen keskeyttdaneet nuoret ja ammatinvaihtajanuoret seka tyollisty-
mistd edistdvaa ja osaamista tdydentavaa koulutusta tarvitsevat nuoret.

5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden lahteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkilotiedot tai henkil6tietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde seka mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilétiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

Huom! Foreammatissa asiakas voi itse kirjata sdhkoiselle lomakkeelle laajemmin henkildtietojaan, kuin mita hank-
keessa on tarpeen. Ndiden osalta alla lukee suluissa (vain jos asiakas kirjaa).

Pakolliset vahimmaistiedot on merkitty * -merkinnalla.

HenkilGtieto tai Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde
henkil6tietoryhma
Koulutusohjaus

*) Henkilon etunimi ja sukunimi Asiakkaan ilmoittama Ei siirreta
Yhteystiedot (tarvittavat): Asiakkaan ilmoittama Ei siirreta

Sahkopostisosoite
Puhelinnumero

Postiosoite
Kansalaisuus (tarvittaessa) Asiakkaan ilmoittama Ei siirreta
Aidinkieli (tarvittaessa) Asiakkaan ilmoittama Ei siirreta

Asiointikieli (tarvittaessa) Asiakkaan ilmoittama Ei siirreta
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Vastuuhenkild Hankehenkil6sto kirjaa Ei siirreta

(ohjauksesta vastaava henkil6)

Kohderyhma (OHO-hanke) Hankehenkil6sto kirjaa Ei siirreta

Auto kaytettdvissa Asiakkaan ilmoittama Ei siirreta

(jos asiakas kirjaa)

Tiedot ohjauskeskustelusta, Hankehenkil6sto kirjaa Ei siirreta

mm. mistd on keskusteltu ja mista

on sovittu jne.

Koulutusvalmennus

Henkilon etunimi, sukunimi, Asiakkaan ilmoittama Ei siirreta

puhelinnumero ja sdhkdposti

Opiskeluun liittyvien henkilokoh- Asiakkaan ilmoittama Tietoja siirretdadn koulutusvalmentajan ja

taisten ominaisuuksien Koulutusvalmentajan ilmoittama REDUn valilla erillisen sopimuksen mu-

tietoja Oppilaitoksen ilmoittama kaisesti.

6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Tietoja voidaan luovuttaa muille Ohjaamon toimijoille (Kela, Rovaniemen kaupunki,
TE-toimisto) asiakkaan erilliselld suostumuksella.

HenkilGtietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU-alueen ulkopuolelle

HenkilGtietojen julkaisu
Henkilotietoja ei julkaista.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojirjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kiytetdan kasittelytoiminnossa:
Foreammatti ja Aamos Group Oy:n asiakastietojarjestelma.

Tietojarjestelmissi ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kiasittelyssd varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:
Kayttajatunnus ja salasana tietokoneelle ja asiakastietojarjestelmaan.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkil6tieto-
jen kasittelyssa:
Manuaaliset ESR-henkil6tietolomakkeet.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
ESR-henkilotietolomakkeet sailytetdan lukollisessa tilassa.
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8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilGtietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

O N O U R~ W N

Olla joutumatta automaattisen paitéksenteon kohteeksi.

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kdyttaa naita oikeuksia I6ydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

Foreammatti -tietojarjestelman vastuullinen yllapitdja on Rovaniemen kaupunki.
Hankkeen paattymisen jalkeen jarjestelméassa olevien henkilotietojen tietopyynnot
ohjataan Rovaniemen kaupungille.

9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

X] OHO-hankkeen verkkosivut www.redu.fi/oho.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/oho

