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Oikeus saada paasy tietoihin - tietopyynto6

EU:n Tietosuoja-asetuksen 2016/679 15 artiklan mukaisesti Sinulla on oikeus tieta3,
kasittelemmeko Sinun henkildtietoja. Jos kasittelemme tietojasi, Sinulla on my6s oi-
keus tarkastaa omat henkil6tietosi, ellei lainsaadanndlla on tietoihin padsya erik-
seen rajoitettu. Oikeus paasta tietoihisi on henkilokohtainen ja tata oikeutta et voi
siirtaa toiselle henkildlle esim. valtakirjalla.

Tietojarjestelmissa pystyt padsdantoisesti itse tarkistamaan omat henkiltietosi
omilla kayttdjatunnuksilla ja salasanoilla. Lisdtietoa tasta loydat ko. kasittelytoimin-
non tietosuojaselosteessa ja kdyttdéohjeissa. REDUn tietosuojaselosteet:
www.redu.fi/tietosuojaselosteet

Mikali kayttooikeutesi REDUn tietojarjestelmiin on paattynyt, voit pyytaa paasya tie-
toihisi tai tehda tietopyynnon.

Sahkoisesti kasiteltadvat, tietojarjestelmissa olevat henkil6tietosi toimitetaan sah-
koisessa tietoturvallisesti esim. turvapostilla.

Huomio, ettd mikali tietojasi ei enaa |6ydy tietojarjestelmasta, koska niiden sailytys-
aika on paattynyt ja tiedot on poistettu tai olet aiemmin pyytdanyt ne poistamaan,
emme voi toteuttaa enaa tietopyyntoasi. Voit talloin saada tiedon, etta tietojasi ei
enaa kasitella tietojarjestelmissa.

Tietojarjestelmista poistetut tietosi tai osa niista on myds saatu siirtda paatearkis-
toon, mikali lainsdadanto velvoittaa niita edelleen sailyttdmaan. Paatearkistoon siir-
rettyjen tietojen hakeminen ja niiden kopioiminen tai digitointi on maksullista.

Tietopyynnon tekeminen ja toimittaminen

1. Tayta taman sivulla 3 olevan lomakkeen tiedot huolellisesti.
2. Toiminta lomake (sivut 3 ja 4) ldhimpaan REDUn toimintayksikdn opintotoimis-
toon. Osoitteet [6ydat sivulta 2. Varaa mukaan voimassa oleva virallinen henkil6-

asiakirja eli henkilotodistus tai passi, josta voimme tarkistaa henkil6llisyytesi.

Vaihtoehtoisesti voit toimittaa tietopyynndn myds kirjepostilla tai sahkdpostilla:

Kirjepostilla

Voit my6s toimintaa tdman lomakkeen kirjepostilla suoraan REDUn tietosuojavastaa-
valle. Osoite |0ytyy sivulta 2. Liita kirjeeseen myos oikeaksi todistettu kopio voimassa
olevasta henkil6todistuksesta tai muu luotettava selvitys, josta voimme varmistaa
henkil6llisyytesi.

Sahkopostilla, vain REDUn henkilokunta ja opiskelijat

REDUN henkilokunta ja opiskelija, voivat toimittaa tietopyynnon myos sahkoisesti
osoitteeseen tietosuoja@redu.fi kdyttden REDU/LUCh omaa sdhkdpostia (ei omaa
Gmail-, Hotmail yms —sahkopostia). Liita sdahkdpostiin taman lomakkeen taytetty ja
allekirjoitettu versio skannattuna. Muista sahkdpostiosoitteista tulleisiin tarkastus-
pyyntdihin vastaamme ohjeistamalla em. kdytannon.
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Yhteystiedot

Toimintayksikkdjen opintotoimistojen katuosoitteet:

Kemijarven toimintayksikko
Lapin koulutuskeskus REDU
Myllylammentie 23

Kittildn toimintayksikkoé
Lapin koulutuskeskus REDU
Valtatie 82

Rovaniemen toimintayksikot

Lapin koulutuskeskus REDU
Jokivayla 9

Lapin koulutuskeskus REDU
Jankatie 1

Lapin koulutuskeskus REDU
Porokatu 35

Santasport Lapin Urheiluopisto
Hiihtomajantie 2

Sodankyldn toimintayksikké
Lapin koulutuskeskus REDU
Kaarrostie 12

Opintotoimistot palvelevat padsaantoisesti lukuvuoden tydpaivina virka-aikana klo 9
- 15. Kesa- ja loma-aikoina paivystavan opintotoimiston tiedon 16ydat www.redu.fi -
sivulta.

Rekisterinpitdja ja tietosuojavastaava
Rekisterinpitaja
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Korvanranta 50
96300 Rovaniemi
puh. vaihde 020 798 4000
redu@redu.fi
redu.fi

Tietosuojavastaava
Heikkild Pertti

Puh. 040 834 8247
tietosuoja@redu.fi

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma / tietosuojavastaava
Korvanranta 50
96300 Rovaniemi


http://www.redu.fi/
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1. Rekisteroidyn tiedot
Olen:
[ ] opiskelija [ ] entinen opiskelija [ ] hakenut koulutukseen
[ ] REDUnN henkilokuntaa [ ] ollut aiemmin REDUn henkilokuntaa [ ] hakenut tyopaikkaa

|:| Santasport Lapin Urheiluopiston tai Santasport Finland Oy:n asiakas
[ ] Lapin kesayliopiston asiakas
|:| opiskelijatdiden tai -palvelujen asiakas

[ ] ravintolan asiakas [ ] muu, mika?
Nimi Syntymaaika tai opiskelijanumero
Sahkopostiosoite (* Puhelinnumero (*

*) Sahkopostiosoite ja puhelinnumero ovat pakollisia tietoja. Tarvitsemme niita, jotta voimme toimittaa tietosi
tietoturvallisesti turvapostina. Henkil6tietoja sisaltdvia tietoja emme toiminta tavallisella séhkopostilla. Ennen tie-
tojen toimittamista tarkistamme tarvitessa numerosi julkisesta puhelinnumerohausta tai omasta rekisteristamme.
Jos numerosi on salainen eika meilla ole siitd omassa rekisterissd, soitamme sinulle henkildllisyyden tarkasta-
miseksi, ennen tietojen toimittamista.

2. Pyydettavat henkilotiedot

Yksiloi tarkistettavat henkilotiedot mahdollisimman tarkasti. Voimme tarvitessa pyytda sinulta tarkempia tietoja
mm. henkilollisyytesi varmistamiseksi. Laajoja yksiloimattomia tai toistuvia tietopyynt6ja emme toteuta.

Kasittelytoiminnon tai rekisterin nimi, jonka tiedot halua meidan toimittavan
Jos et tieda kasittelytoiminnon tai rekisterin nimead, kuvaa tassa esim. missd, miten ja milloin olet antanut
meille henkil6tietojasi tai miten olemme niita kasitelleet.

3 Lisatietoja tietojen toimittamisesta
Ellei toisin pyydetd, toimitamme tietosi sdhkoisessa / digitaalisessa muodossa turvapostilla.

Mikali haluat, ettd toimitamme tiedot jollain muulla tavalla, esim. haluat itse ne henkil6kohtaisesti noutaa tai
kdyda katsomassa, tarkenna pyyntosi talta osin tassa.
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Vastaanotettu (paivamaara tai postileiman paivamaara)

Toimitettu opintotoimistoon henkilékohtaisesti

[ ] Henkil6llisyys tarkastettu henkildtodistuksesta.
[ ] vastaanottaja tuntee henkilén henkildkohtaisesti.

Toimitettu kirjepostina

Toimitettu sahkopostilla

[ ] saapunut kirjepostina, postileiman paivimaara

[ ] sahképosti vastaanotettu pvm/klo

Vastaanottajan nimen selvennys

Vastaanottajan allekirjoitus

Tietosuojavastaavan kasittelymerkinnat

Pyynnon toimittaminen kasittelyyn

Paivamaara ja kasittelysta vastaavan nimi

[ ] Pyynto toimitettu edelleen ko. kasittelytoimin-
nosta vastaavalle toimenpiteita varten. Kasittely-
toiminnosta vastaava on yhteydessa rekisteroityyn.

Tietosuojavastaavan nimen selvennys

Tietosuojavastaavan allekirjoitus

Késittelytoiminnasta vastaavan merkinnat / paatos

Myonteinen paatos
|:| Pyynto toimitetaan esitetysti

Kielteinen paatos ja sen perustelut

[ ] Emme en&3 kasittele tietojarjestelmissa rekisterdidyn henkildtietoja ja tiedot on jo aiemmin poistettu.

[ ] Pyynnosss ei ole riittavan tarkasti yksildity, mita tietoja henkild haluaa tarkastaa ja siten pyynnén toteutta-
minen tdssd muodossa on mahdotonta tai kohtuutonta.

[ ] Emme pysty toimittamaan tietoja Turvapostilla, koska emme ole pystyneet varmistamaan, ettd pyynndssé
ilmoitettu puhelinnumero on pyynnoén tekijan numero. Lisatietoa alla.

[ ] Tiedot on aiemmin jo toimitettu henkilélle eivatka ne ole sen jilkeen muuttuneet.

Lisatietoja:

Kasittelysta vastaavan nimen selvennys

Kasittelysta vastaavan allekirjoitus




